Guide til opdatering af virksomhedsprofiler pa
bornholm.info (place/service)

Trin Beskrivelse

virksomhedsprofilen

Login 1. Login pa hjemmesiden:
Business author:
e URL: http://bornholm.info/wp-admin
e Brugernavn: se mailen
e Adgangskode: se mailen
Find virksomhedsprofil 1. I menuen til venstre klik pa ”Places/services”
* Data Types LAnsK [35) | ENGUST L) | QRIMEn (1) | Al dnguages (30)
Anvend Alle datoer ¥ Alle SEO-bedgmmelser ¥ Filtrer
All Ttems
o
# Places/Services 4 Add Event
J— Data Categories eri + +
Data Tags
Add Place/Service
2. loversigten klik pa virksomhedens navn (bla tekst) eller “Rediger” lige
under titlen for at redigere den danske version af profilen
Titel o= .
Bornholms Middelaldercenter e
Rediger  Lynrediger | Slet Vis
Rediger 1. VIGTIGT: | feltet under “Add new item” skrives titlen pa din

virksomhed. NB: Dette bruges til kategoriserer hjemmesiden i
systemets backend, samt lave URL’en/adressen for virksomheden
f.eks. NaturBornholm vil det blive bornholm.info/naturbornholm

Add New Item

NaturBornholm

De 6 faner

En virksomhedsprofil (place/service) er opdelt i 6 faner, som indeholder
forskellige elementer der kan tilfgjes til siden. De gennemgds separat herunder.
Ikke alle faner behgves udfyldt, men det anbefales som minimum, at udfylde
fanen “Main”, “Page builder” og ”“Info”. Husk bare, at man forpligter sig til at
holde informationen opdateret pd hjemmesiden.

NB! Du kan roligt skifte mellem fanerne uden at gemme.

Fane 1: Main

1.

Title: Dette er titlen, som vil fremga pa bornholm.info. Som hovedregel
skal denne vaere det samme som titlen udfyldt tidligere under "Add
new item”

Intro: Dette er en underoverskrift i tydelig gregn farve, som vises lige
under titlen. Skriv her en kort salgende tekst for virksomheden.

W Destination
Bornholm =

version 1.3 - 19-04-2018 11:15



Description: Dette er til brgdteksten, som beskriver virksomheden.
Det anbefales at holde den pa omkring 250-600 ord for mobil- og seo-
venlighed. Nar du formaterer teksten, brug gerne H2-overskrifter.
iframe: Her kan du indszette en booking embed-kode, eller anden
embed-kode fra hjemmesiden. Husk denne er ikke sggeoptimeret.
Carousel: Dette er en slider, som kan indeholde billeder og video. Den
vises under brgdteksten.

OBS: Brug denne stgrrelse til dine billeder: 1920x830 px. Lad dig ikke
forvirre af, at der evt. stdr noget andet. Brug ovenstdende stgrrelse!
For at tilfgje billeder/video:

e Klik pa den bla knap ”Add carousel item” for hver billede/video
du gnsker. Det anbefales at have maks. 10 billeder/videoer.

e Valg enten ”image” eller "video under ”Carousel type”

e For billeder (image): klik pa den gra knap "Add Image”. | det
nye vindue veelg fanen ”Upload filer” og klik pa "Veelg filer”.
Find billedfilen pa din computer og klik ”Abn”. Klik herefter pa
den bld knap "Select” og billedet tilfgjes slideren.

e Forvideoer: Vaelg ”Video” under “Carousel type” og indsaet
youtube-videoens ID (eks.
https://www.youtube.com/watch?v=e250r90q_AS).

Enable preview images: her kan man tilfgje 4 mindre billeder under
slideren. Er god til stemningsbilleder. Metoden er samme som naevnt
ovenfor under ”For billeder (image):”.

Fane 2: Sidebar

Der er to optioner her for en sidebar til hgjre i profilen under ”Sidebar
type”:
e Right text description: Et tekstfelt for yderligere information
e Special Offer + Widget: En grafisk boks, som bruges til at
fremhaeve szerlige tilbud eller events pa ens egen hjemmeside
eller bookingmotor.

Fane 3: Social

Indsaet links til egne sociale medier (Facebook, Instagram, Twitter,
Youtube og Vimeo) f.eks.
https://www.facebook.com/bornholmsmiddelaldercenter/

Fane 4: Widget

v ok

L N

Tripadvisor widget (title): skriv f.eks. ”Anmeldelser” eller “Tripadvisor
anmeldelser”

TripAdvisor widget (shortcode): shortcode findes her:
https://www.tripadvisor.dk/Widgets

Seg pa ens virksomhedsnavn og klik “hent widget”

klik pa boksen ”Din vurdering”

Juster “Foretrukket sprog” (dansk for dansk profil)

| "Foretrukken st@rrelse” vaelg enten "Smal” eller "Bred” efter hvad
passer din profil bedst (bred stgrrelse pa 468 pixel er perfekt)
Behold flueben i "Vis kant”, men ikke i ”Vis kantskygge”

Saet "Foretrukken farve” til "Hvid”

Kopier shortcode i feltet nederst (begynder med <div id= ...

Indsaet shortcode i feltet under "TripAdvisor Widget”
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https://www.tripadvisor.dk/Widgets

Fane 5: Page builder

1.

Denne fane bruges til at definere om der skal veere (1) en aflang slider i
toppen af ens profil eller (2) en slider og et Google Map.

1. Carousel full width: Dette er en aflang billedeslider og
anbefales til virksomheder, hvor ens lokation er mindre vigtig
f.eks. pakkerejseoperatgrer eller transportselskaber.

0 Klik pa den bla knap ”Add image” for at tilfgje en slider
0 Klik pa den gra knap "Add image” for at tilfgje et
billede til slideren. Upload herefter billedet.
Optimal billedstgrrelse: 1920x385 px, maks. 150 kB.

2. Carousel + Map: Dette opdeler det gverste felt i en slider og et
Google Map. Bruges til virksomheder, hvor lokationen er vigtig
information for brugeren f.eks. museer, restauranter, hoteller
m.v.

O Top left carousel (1/2): Tilfgj pnskede antal billeder pa
samme made som beskrevet ovenfor under “Carousel
full width”. Brug denne stgrrelse: 879x385 px.

0 Top right map: For at tilfgje en markgr pa kortet, sa
indtast adressen i feltet "Search for address ...”.
Markgren kan manuelt flyttes, hvis Google ikke
rammer helt rigtigt.

Fane 6: Info

ukhwnN

10.

11.

Info — Title: Overskriften for boksen med de praktiske informationer.
Det anbefales at skrive “Information” her, da det er det samme pa
bade dansk, tysk og engelsk og man skal derfor ikke aendre det
Opening hours:

Address street: Indtast vejnavn og nr.

Address postal code and city: indtast postnummer og by

Address information: Indtast eventuelle yderligere informationer
f.eks. “indgang i garden” eller "Balka”.

Contact website (Title): Der oprettes en klik-knap, som viser den URL
som skrevet i feltet her. For NaturBornholm vil det vaere:
naturbornholm.dk

Contact website (link): her indsaettes den URL, som brugeren skal
fgres til nar han klikker pa knappen f.eks.
http://naturbornholm.dk/top/forside.aspx

Contact phone: Indtast telefonnummer med samme syntaks som her:
+45 5694 0400

Contact email: indtast kontakt e-mail

Andet — Title: Er der andre vigtige informationer, sa er der her en
ekstra boks, som kan fremhaeve disse. Det kan f.eks. veere "Entré” eller
"Priser”. Boksen vises kun, hvis der udfyldes noget i felterne.

Andet: Udfyld her de relevante informationer for f.eks. “Priser” f.eks.
"Voksne: 100 kr.” og "Bgrn: 50 kr.”

Fane 7: Info

Valg et thumbnail billede — Det billede, der vises i spgeresultater og
oversigtssider som et preview for din virksomhedsprofil.
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Det findes i yderste hgjre side af browseren. Under "Thumbnail
Image”. Det anbefales, at vaelge samme billede og stgrrelse, som man
har valgt under fanen ”"Page builder”.

Thumbnail image a

Thumbnail image

Publicer a&ndringer 1. Klik pa den bla knap “Opdater” i hgjre side af skaermen

Flyt til papirkury Opdater

Det er en god ide, at kontrollere om ens profil ser rigtig ud efter man
har publiceret eendringerne.

Rediger profil pa 1. For at tilga den tyske eller engelske version af profilen kan du:
engelsk og tysk e Gaind pa den danske profil, som beskrevet under ”Find
virksomhedsprofil”, og gd med musen hen pa flagene oppe.

e Bl Showing content in: Dansk

= GEerman

Q an languages

mation

e Klik pa et af de andre flag. Herefter redigeres den tyske og
engelske version pa samme made, som den danske.

o Husk at gemme hver version for sig.

Har du brug for hjlp?

Webmaster Dennis M. Tomiola, dennis@bornholm.info, tIf. 5693 0363

Digital koordinator Stefan E. Asp, stefan@bornholm.info, tIf. 5693 0366
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Sadan bruger du FOTOR-veerktgjet til at beskaere billeder

Revolutionar_y Hi1e) 1. Inde i backenden pa bornholm.info (eventkalender og pa din profilside henviser
Design Mak vi til vaerktgjet FOTOR til at beskeere billeder). FOTOR kan bruges gratis — og du
Billions of photos processed | 200M+ ]
behgver ikke at registrere dig.

o

Ga til www.fotor.com og klik pa “EDIT” i midten pa siden

2. Tilfgj det billede, du skal bearbejde. Tryk pa “Open” og veelg kilden, fx
"Computer”. Sa kan du vaelge det billede, du vil bearbejde. Billedet skal vaere sa
stort, som overhovedet muligt. Et billede i "frimaerkestgrrelse” duer ikke, veelg
evt. et andet billede.

°

3. Tryk dernaest pa ”Skip all tutorials” til venstre i den gra boks

(det gar du for at skippe alle de tutorials, der ellers vil blive vist)

4. Tryk pd ”CROP” i venstre menuliste — OBS billedet SKAL vaere mindst lige sa
AGIc CLiPpER v} stor som eller stgrre end de gnskede billeddimensioner (hvis billedet er mindre,
sa kan det ikke bruges)
- indtast de gnskede dimensioner, fx 1920 x 830 px
— - seet flueben ved “Keep Proportions”
- Veelg det gnskede billedudsnit
- Selvom der star andre tal nu, tryk pa "Apply”

1026 1026

Keep Proportions

vieerTe 5. (Kun hvis billedet fra trin 4 er stgrre end det gnskede resultat) Tryk pd "RESIZE”
curves i venstre menuliste
- indtast de gnskede dimensioner (se trin 4). Du kan ngjes med det fgrste tal, det
o0 = andet indstilles automatisk

Use Percentanges

[ oy | - tryk pa "Apply”

6. Tryk pa ”Save”/diskette-symbolet gverst pa siden

- giv dit billede et passende navn

- File Type: Veelg/Seet flueben ved .jpg
- Quality: Veelg "Normal”

- Tryk pa "Download”

OBS: Billedet er nu downloadet til din computer (se evt. i
mappen ”Overfgrsler” — hvis du er usikker pa, hvor bille-
det er havnet henne, sa tryk CTRL+J, mens du er i brow-
seren. Sa kommer der et nyt vidue med oplysningerne,
hvor billedet er gemt henne.)



http://www.fotor.com/

